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Andria, data del protocollo 

Ai docenti di Scuola Secondaria di Primo Grado 

Al sito web  

 

 

 

Oggetto: adempimenti fine anno scolastico 2023/24 – Scuola Secondaria di Primo Grado  

 

● TERMINE LEZIONI SCUOLA SECONDARIA:  
 

            Giovedì 6.06.2024: ore 13.00 
 

Si invitano i docenti a dettare comunicazione alle famiglie.  
 

● CALENDARIO SCRUTINI: come da circolare già notificata.  

● CONSEGNA SUSSIDI  

I docenti sono invitati a: 

- restituire eventuali sussidi didattici o libri in prestito al docente referente della biblioteca  

   prof.ssa Inchingolo G.; 

-  restituire le copie delle chiavi del cancello e degli armadietti al responsabile di plesso prof. Maggio N. 

- liberare le classi, armadi e cassetti da eventuale materiale didattico da smaltire;  

- consegnare plico con moduli giustifiche delle assenze nella presidenza del plesso Fermi; 

 

Il Docente Responsabile di plesso avrà cura di consegnare:  

- i registri delle firme di presenza;  

- i permessi brevi;  

- il registro delle sostituzioni.  

 

● CONSEGNA DEL DOCUMENTO DI VALUTAZIONE ALLE 

            FAMIGLIE 

Classi prime e seconde: 

    Giovedì  20 giugno  ore 8:30 – 10.00  

La consegna avverrà presso il plesso Fermi.  

Saranno presenti i coordinatori, segretari e docenti di sostegno di ciascuna classe. 

 

Classi terze 

    Mercoledì  26 Giugno ore 9.00 – 10.30 

 

La consegna avverrà presso il plesso Fermi.  

Saranno presenti i coordinatori, segretari e docenti di sostegno di ciascuna classe. 
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● CONSEGNA DOCUMENTI  

I docenti avranno cura di trasmettere entro lunedì 17.06.2024 tramite l’applicativo Argo Personale Web: 

- la domanda di ferie  

- la domanda di festività soppresse  

Nella domanda di ferie i docenti al quarto anno di servizio nella scuola statale, dovranno indicare n. 32 

giorni effettivi di cui all’art. 13 del CCNL (decurtati degli eventuali giorni fruiti nel corso dell’a.s.) nonché i 

4 giorni per festività soppresse di cui alla L. 23.12.1977. I docenti entro il terzo anno di servizio nella scuola 

statale hanno diritto a 30 giorni di ferie. I docenti con contratto a tempo determinato fino al 30/06/2024, 

dovranno consegnare il modello di liquidazione ferie maturate e non godute allegato alla presente circolare.  

I docenti impegnati, nel corso dell’anno scolastico, in attività retribuite con Fondo d’Istituto (funzioni 

strumentali, referenti, responsabili di Laboratorio, progetti ecc.) invieranno entro il giorno 21.06.2024, 

tramite posta istituzionale e copia cartacea da consegnare alla vicaria prof.ssa Ruggiero M., una relazione di 

rendicontazione delle attività espletate, debitamente sottoscritta.  

● IMPEGNI  

Si indicano gli impegni per i docenti NON IMPEGNATI negli Esami conclusivi del Primo ciclo, che si 

svolgeranno in presenza nel Plesso Fermi nei seguenti giorni: 

- Martedì 18.06.2024 dalle ore 9.00 alle ore 11.00 

- Mercoledì 19.06.2024 dalle ore 9.00 alle ore 11.00 

- Venerdì 21.06.2024 dalle ore 9.00 alle ore 11.00  

I docenti si riuniranno nel Dipartimento Integrazione/Inclusione per discutere i seguenti punti all’odg:  

1 Eventuale revisione degli obiettivi minimi disciplinari partendo dal curricolo verticale d’Istituto; 

2 Proposte Progetto Inclusione a.s. 2024/25 

3 Sistemazione aula inclusione e allestimento plesso con i vari materiali prodotti dal Dipartimento di 

Sostegno nell’anno scolastico. 

Dei tre incontri sarà redatto un unico verbale che sarà inviato all’indirizzo della Funzione Strumentale Area 

2 e copia cartacea alla referente di Dipartimento. 

Giovedì   20.06.2024 dalle ore 10:00 alle ore 12:30   

Incontro docenti classi quinte scuola primaria e docenti di classe terza (lettere, matematica, lingue straniere 

e sostegno) di scuola secondaria presso il plesso Mariano. 

Venerdì 28.06.2024  

Collegio dei docenti – Seguirà comunicazione dell'ordine del giorno e orario.  

Con viva stima  

 

 

IL DOCENTE REFERENTE 

Prof.ssa Maria Ruggiero 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

prof. Roberto Crescini 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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